
电子签章业务操作流程 

 

1、 GDCA注册法人章/公司章 

 

办事指南网址： 

https://www.gdca.com.cn/customer_service/guide_service/application_guide/CA--00008/ 

  

2、 签订商品房买卖合同业务 

2.1新建业务 

 

点击左侧 导航-新业务-签订商品房买卖合同 

 

https://www.gdca.com.cn/customer_service/guide_service/application_guide/CA--00008/


 

 

2.2 业务流程 

① 签订 

填写、检查合同数据并选择是否使用电子签章，使用电子签名选“是” ，使用上传签名照片

选择“否”。 

请仔细核对购房人 姓名、身份证号与身份证信息否一致，否则将导致使用”粤信签”签名失

败。共有人也需核对姓名与身份证号。 

 

 

检查合同数据无误并现在 启用电子签章（选是）后，点击保存提交至下一环节。提交即会

生成电子签名订单。 

 

② 审核环节 



接办业务后，再点击 签名二维码 进行购房人扫码签名（微信扫码）。 

 

 

 

③归档环节 

购房人完成签名后，房企进行必要审核后，进行归档操作后，企业电子签章自动完成 

 

归档完成后，即可看到合同包括签名信息的电子合同，利用专用 PDF 软件，看查看电

子签名信息。 

 



 

 

 

 

 

 

 



3、 待备案买卖合同变更业务的电子签章操作流程 

3.1 新建业务 

 

点击 新业务-待备案买卖合同变更 业务，输入需要变更的合同编号，点击 创建变更

申请 按钮，即可新建业务。 

 

 

3.2 业务流程  

3.2.1 申请 

核对合同信息，请确定合同的 买受人姓名、身份证号、联系电话与粤信签 信息一致。

如启用电子签名，选择是，选择线下签名方式，选择否。 



 

 

3.2.2 受理、初审、复审 

本流程由区住建人员审核资料，无误后提交办结环节 

 

 

3.2.4 办结 

先接办业务后，再点击 签名二维码 进行购房人扫码签名（微信扫码）。 

本阶段必须先购房人签名再企业签章。 

 



 

 

待签名成功后，直接提交业务即可完成企业签章（需要插 key），看到完整合同，包

括签名信息。 

 


